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1. Infrodugao

O sistema emissor de NF-e o GoNF-e € um gadget do Gosocket completo,
onde 0s seus usudrios poderdo emitir suas notas fiscais eletrénicas (NF-e) de
maneira eficiente, segura, simples e com uma incrivel interface para ter o total
controle de seus documentos eletrénicos.

Com o GoNF-e te permite através de sua interface preencher todos os
campos necessarios para gerar o XML com os mais diversos cendrios fiscais, a
fim de atender o negdcio das empresas de todos os segmentos de mercado.
Também & possivel realizar o Cancelamento, Carta de Correcdo e Inutilizacdo
de NFes Rejeitadas e de niumeros.  Além disso, hd um portal de gestdo
completo, onde é possivel ter total visibilidade das NFes emitidas, como seus
status perante a SEFAZ (Secretdria da Fazenda), visualizacdo do DANFE
(Documento auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica) em PDF para usar como quiser e
muitos outros recursos.

Este documento tem como principal objetivo explorar as funcionalidades
do GoNF-e e demonstrar seu uso obedecendo a regras que a SEFAZ impde no
processo de emissdo de NF-e, por isso sugerimos que o usudrio que utilizard o
GoNF-e, possua conhecimentos fiscais intermedidrios ou superior para o correto
preenchimento e interpretacdo dos campos da NF-g, j&@ que o documento ndo
visa orientacdo fiscal e nem detalhar cada campo da NF-e. Para obter
informacoes dos campos e o funcionamento do processo de NF-e, acesse o
Portal Nacional NF-e: http://www.nfe .fazenda.gov.br .

Para que o usudrio tenha acesso ao GoNF-e € preciso que o usudrio &
esteja habilitado, e com a empresa que serd a emissora ativada.

As informacdes e valores informados no processo de emissdo de NF-e e seus
cadastros contidos neste documento sdo ficticios e possui 0 Unico objetivo de
orientar didaticamente as funcionalidades do sistema.

Versdo 2.00:
Esta versdo, inclui os procedimentos para utilizacdo do recurso de importacdo
dos produtos de notas fiscais recebidas armazenadas no Inbox.
Além disso, foi atualizado algumas imagens em relacdo a nova versdo do
Gosocket.

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 3
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2. Ativagcao do GoNF-e

Para utilizar o GoNF-e é necessdria sua ativagcdo. Para isto, acesse o
Gosocket e na barra lateral cliue no icone "Gadgets Explorer > Explorer.

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 4
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i Gadgets Explorer v

Explorar

Ao clicar, identifique o Gadget GoNF-e 4.00 instale-o.

GoNF-e 4.00

Gosocket Corporation

'\ 2 8 & & ¢ BRATUITO

I Desinstalar

Prontol!ll Agora vocé ja estd pronto para emitir NFes com o GoNF-e.

3. Visao Geral

Assim que atfivado, automaticamente serd direcionado ao GoNF-e, também
€ possivel acessar o aplicativo na barra Lateral no icone *Gadgets instalados”.

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 5
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GADGETS INSTALADOS

& Commerce
& Manifestacdo
& PayPal

&  Ajuda

& GoNF-e4.00

Na primeira tela do Gadget, hd informativos e grdficos sobre quantidade de
documentos emitidos, empresas e produtos cadastrados.

GoNF-e  finicio % Notas Fiscais~ Il Cadastros~

Wl Estatisticas rapidas

2 2

Clientes Produtos

1l Notas Fiscais Autorizadas

NF-e emitidas

500
450
400
350
300
250
200
150
100
20
0

3 Configuracdes~ @ Ajuda~

0

Transportadoras

e O ol ! © o o O 0 0 0 o
3o FEq‘a\‘ W pot® e o™ e Wu%\ 56\5“\“‘ o e ‘wgﬁ\b‘ Oeﬂmm

Noticias

Nova funcionalidade, o recurso de DANFE Personalizado no Gadget Emissor de NF-e ja esta
disponivel, saiba como ativar?.
Agora é possivel incluir seu logotipo no DANFE. Saiba como configurar clicando aqui

Infermamos que o novo emissor de NF-e 4 00 ja esta disponivel. Saiba as principais
mudangcas, clicando aqui

Fique atentol A vers3o do da Nf-e 3.10 serd desativada no dia 02/07/2018. J&a Emita NF-e ja com
a nova verséo 4.00.

Utilize unicamente o navegador Internet Explorer para assinar suas notas fiscais

[ETZX3 Visite nossa base de conhecimentos

Na barra de ferramentas do GoNF-e possui 0s acessos as funcionalidades que

informamos abaixo:

GoNF-e A Inicio % Notas Fiscais~

W Cadastros - A Ajuda~

Gosocket - GoNF-e v4.00

Pagina 6




@socke,t

e Menu Notas Fiscais: Acesso as telas de emissdo de novas notas,
gerenciamento de notas emitidas, inutilizacdo de numeracdo e importacdo
de TXT.

e Menu Cadastros: Acesso as telas de cadastros de Clientes, produtos e
fransportadoras.

e Menu Ajuda: Acesso a tela de perguntas frequentes.

4. Emissao de Nota Fiscal

Nesta parte demonstraremos o processo de emissdo de NF-e, onde vamos
preencher os principais campos para gerar o XML, assinatura digital e comunicacdo
com a SEFALZ.

Antes de iniciar a emissdo € importante que valide junto a Secretaria da
Fazenda do Estado se a empresa emissora estd credenciada para emissdo de NF-e.
Isto evitard que sua NF-e seja rejeitada por falta de habilitacdo.

A primeira acdo a ser feita & escolher qual empresa (CNPJ) serd a emissora da
NF-e (caso o usudrio esteja relacionado a mais de uma empresa).

Para isso, na parte superior da tela, selecione a empresa que serd a emissora
da NF-e.

HOMINE INFORMATICA

CONTE E CONTE LTDA

DIESEL - KRAMBECK COMERCIO DE...

1$|-

-
b
i
g
i
b
h
-
D

HOMIRE ILRECBRAATIC S

Apos a escolha, inicie o processo de criagdo NF-e, seguindo os
procedimentos abaixo.

Outro ponto importante, € que todos os documentos registrados no GoNF-e
estdo relacionados a empresa selecionada.

Acesse 0 menu notas fiscais > Emitir Nova Nota 4.00.
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GoNF-e  finicio % Notas Fiscais~ W Cadastros~ % Configuracbes~ @ Ajuda~
Emitir Nova Nota 4.00
1|1 Estatisticas réapidas Gerenciar Notas
Inutilizar
Importar NF-e

Clientes Produtos Transportadoras

A tela possui varias abas que se referem aos grupos da NF-e que deveremos

preenché-los, com 0s passos a seguir.

GoNF-e A Inicio 3 Notas Fiscais ~ Wl Cadastros~ ¥ Configuracbes~ @ Ajuda~

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca

Pagamentos [[Z23

Informacdes Adicionais

Exportacéo e Compras

Também hd na tela no canto inferior esquerdo 3 botdes chamados: Salvar,

Validar e Concluir.

oo Te T o

e Botdo Salvar: Este botdo pode ser usado a qualquer momento durante a

criacdo da NF-e, e tem como funcdo a guarda dos campos j& preenchidos

até o instante.

e Botdo Vadlidar: Este botdo pode ser usado a qualgquer momento durante a

criacdo da NF-e, e tem como funcdo validar se 0s campos estdo sendo

preenchidos corretamente obedecendo os esquemas da SEFAZ ou se hd falta
de preenchimento de algum campo obrigatdrio. Ao clicar no botdo e existir
algum erro, serd exibido na tela os campos com as anormalidades.

e Botao Concluir: Este botdo é ativado somente no final da criacdo da NF-e e
que todos os campos estejam validados com sucesso.

4.1. Aba > Emitente

Nesta aba sdo informados os dados correspondentes ao emissor da NF-e.
Algumas informacdes da empresa j& sdo pré-carregados do cadastro do Gosocket,
porem é possivel editd-los e adicionar mais informacoes.

Gosocket - GoNF-e v4.00
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Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca Pagamentos m Informagdes Adicionais Exportacéo e Compras
Autorizacdo Download
Identificao
“CNPJ 2 ©9999993000191
Razéo Social n NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM VALOR FISCAL
Nome Fantasia W | CASAMODERNA
*Inscrigao Estadual ¥* | 138480619 Ins. Est.do.Subst. Tributario @ | Ins.Estdo.Subst Tributario
Inscrigdo Municipal #* | Inscricio Municipal CNAE @ cnae
Regime Tributario ¥ | Simples Nacional v
Endereco
“Logradouro M | PRACADA SAUDE “Numero 1
Complemento W | complemento “Bairro BRASILIA “CEP 43850000
*“Pais @ | BRASIL *UF % | sP v *Municipio %  Adamantina

4.2. Aba > Dados da NF-e

A aba “dados da NF-e” contém as informacdes que se referem G
identificacdo da NF-e.

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca Pagamentos m Informacdes Adicionais Exportacéo e Compras
Autorizacio Download
NF-e Notas Fiscais e Conhecimentos Referenciados Cupons Fiscais Vinculado a NF-e Notas Fiscais Referenciadas de Produtor
® NF-e
“Série L “Numero W 1029
“Data de Emisséo B | 20092018 1354 Data e Hora de Saida =
“Tipo do documento 1- Saida v
“Forma de emisséo 1-Normal v “Finalidade de emisséo 1-NFe normal v
“Tipo impressdo DANFE 1 - Refrato v “Destino da operagédo 1-Interna v
“Natureza de operagéo ¥ sada “Presenga do comprador 0 - Néo se aplica v
“UF sP v “Consumider Final 0-Néo v
“Municipio Adamantina v
m Pré-Visualizacdo

Ao clicar nesta aba serd necessdrio que o usudrio preencha todos os campos
obrigatdrios (Com asteriscos *). Abaixo segue exemplo de preenchimentos dos
Campos:

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 9
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4.2.1. Nota Fiscal Referenciada

Caso o campo finalidade de Emissdo seja preenchido com “4 —

Devolucdo/Retorno”, obrigatoriamente serd necessdario informar a chave de acesso

das notas fiscais referenciadas.

Para isso cligue na opcdo Notas fiscais referenciadas > Botdo Incluir e insira o
numero da chave de acesso da NF-e referenciada.

NF-e Notas Fiscais e Conhecimentos Referenciados Cupoens Fiscais Vinculado a NF-e Notas Fiscais Referenciadas de Produtor
Item Tipo Chave de acesso
Incluir

Obs: E possivel adicionar mais de uma nota Referenciada.

4.3. Aba Destinatario

Nesta etapa informamos os dados do cliente Destinatdrio.
E possivel preencher manualmente cada campo obrigatério, como CNPJ, Raz&o
Social, Endereco etc, mas também podemos carregar de um cadastro ja
preenchido, que mostraremos no topico 7.1:

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos € Servicos Totais Transporte Cobranca Pagamentos [ Informagdes Adicionais Exportac8o & Compras Autorizagdo Download
Identificiio
“Razdo Social [ n [ l
“Tipo de documento & CNPY v Q
“Indicador da IE 1 - Contribuinte ICMS pagamento & vista v Inscricio Estadual
Inserigdo Municipal * Inscrigido SUFRAMA
*Email [ p-g ‘
Endereco
*Logradouro [ A ‘ ‘ *Namero
Complemento > “Bairro ‘ CEP
“Pais @ BRASIL v “UE ¥ P v “Municipic % | Adamantina
Fone
Local Retirada/Entrega
[ Local de retirada diferente do emitente Endereco
[ Local de entrega diferente do destinatario Endereco

Obs: Os campos destacados em vermelho sdo de preenchimento obrigatoério.

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 10
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4.4. Aba Produtos e Servigos

Nesta parte, demonstraremos como adicionar os itens da NF-e.
Observe que a fela permite adicionar inUmeros itens.
Cada item dever ser informado os dados do produto, valores e impostos.

Cligue em incluir para adicionar o item.

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranga Pagamentos [0 Informagdes Adicionais Exportagio e Compras Autorizagso Download

Produtos e servicos da NFe

Cod. Descricao NCM CFOP Unid. Qtde. V.Unit. V.Total BC.ICMS V.ICMS Alg.ICMs V.IPI Alg.IPI Edit.

Na tela a seguir visualizamos todos os campos que se referem ao item,
dividido em sub abas, como Dados do item, Tributos (Impostos), informacdes
adicionais do item e declaracdo de importacdo caso o cendrio fiscal requerer.

Devemos preencher os campos obrigatdrios dispostos em cada aba, para
assim salvar o item.

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 11
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Produto e Servico
Dados Tributos Informagdes Adicionais Declaracdes de Importacdo Combustivel Rastreabilidade
*Descrigao Gosocket *Codigo 123456 Q
*NCM 12345678 *CFOP 1116 v
EX TIPI Codigo de beneficio
fiscal
CEST Inidicador de Escala v CNPJ do Fabricante
Relevante da mercadoria
*Un. Comercial 1 *Qtd. Com. *Valor Unit. Com. 1,0000000000
*Un. Tributaria 1 *Qtd. Trib. *Valor Unit. Trib. 1,0000000000
Tot. Seguro Desconto Tot. Frete
EAN EAN Trib. Qutras Desp.
Accesdrias
“Valor Tot.Bruto | valor Total Bruto compde o Valor Total dos Productos e Servigos
Pedido de Compra Numero do Item do Pedido de Compra
Produto especifico v Numero do Controle da FCI
Fechar Salvar

Observe naimagem acima o icone de “Lupa” é utilizado para buscar os itens
previamente cadastrados, ou seja, além da possibilidade de preencher
manualmente cada campo, € possivel realizar o cadastro de itens antes mesmo de
emitir a NF-e, seguindo os procedimentos do tépico 7.2.

Abaixo as informacdes de cada sub aba:

e Dados: Na aba “Dados” preencher os campos de identificacdo do produto e
suas caracteristicas.

e Tributos: Nesta aba, preencher todas as informacdes e valores que se referem
aos impostos do item. A aba se subdivide entre os impostos de ICMS, IPI, PIS,
COFINS e Imposto de Importacdo. Em cada tipo de imposto € preciso que
preencha os seus respectivos valores como as aliquotas, os valores dos
impostos entre outros campos.

Obs.: Os campos de IPI e Imposto de Importacdo, sGo opcionais, ou sejd, Caso O
item ndo esteja enquadrado neste cendrio, ndo necessita de preenchimento. Mas
os impostos de ICMS, PIS e COFINS sdo obrigatdrios e todo item deve possuir uma
situacdo correspondente.

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 12
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Veja na imagem abaixo, exemplos dos campos preenchidos.

Produto e Servigo

*Situagdo tributdria 41 - N&o tributada

ICMS

ICMS

Motivo da Desoneragdo do ICMS

Dados Tributos Informagdes Adicionais Declaracfes de Importacdo Combustivel
® IcMS ) 1ssQN Valor Total dos Tributos
ICMS IPI PIS COFINS Imposto de Importacio ISSQN IPI Devolvido
Regime Tributacdo Mormal

v *Origem

Rastreabilidade

ICMS em Operaces Interestaduais

0 - Nacional

Fechar

Salvar

e Informagoes Adicionais: Nesta aba, € possivel opcionalmente preencher
alguma informacdo/descricdo adicional do item.

Produto e Servico

Dados Tributos Informacdes Adicionais

Declaragbes de Importacdo

Descrigdo de informacbes adicionais do item)

Combustivel

Rastreabilidade

Fechar Salvar

e Declaragdo de Importagdo: Nesta aba, € possivel informar todos os campos
gue se refere ao cendrio de importacdo, bem como os topicos de adicoes.
Para item que ndo possui cendrio de importacdo ndo hd necessidade de
preenchimento de nenhum desses campos.

Gosocket - GoNF-e v4.00
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Declaracédo de Importacéo

*Numero DI *Data registro

*Cod.Exportador

*Via de Transporte 1-Maritima W Valor da AFRMM

Tipo Importagio 1-por conta propria v
Desembaraco aduaneiro

*UF v “Lecal

“Data

Adquirente ou Encomendante

UF v CNPJ

Adicdes(100 no Maximo)

Item Numere Fabricante Desconto Drawback

Incluir

ApOss o preenchimento dos campos do item, clique no botdo Salvar. Desta
forma o item j& serd adicionado a sua NFe. Se necessdrio poderd incluir outro item.

4.5. Aba Totais

Nesta aba, informa os totais da NF-e. De forma automdtica o GoNF-e ja
realiza os cdlculos baseados nas informacdes do Produto e impostos e j& exibe os
totais da NF-e, dos Tributos entfre outros.

Também existe a opcdo de preencher o campo "Totais dos Tributos” e as "Retencdes
do tributo”, caso o cendrio fiscal desta NF-e exija.
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Emitente Dados da NF-e Destinatario
Totais
Total dos Tributos 0
ICMS ISSQN Retencéo de Tributos
*Base de célculo *Total do ICMS
0,00 0,00

“Total dos produtos

0,00

*Total do I
0,00

*Total do seguro
0,00

*Total do ICMS FCP UF Destino

Lo [

*Total do frete
0,00

*Total do IPI
0,00

*Total do desconto
0,00

Valor Total do FCP
0,00

Pré-Visualizacdo

Produtos e Servicos Totais

Transporte

*BC do ICMS ST
0,00

*Total do ICMS par. remetente

*Valor Total do IPI devolvido

0,00

*Outras despesas
0,00

Valor Total do FCP ST
0,00

Cobranca

Pagamentos [Z5

“Total do ICMS ST
0,00

“Total do ICMS par. destinatario

“PIS

0,00

“Total do ICMS Desonerado
0,00

Valor Total do FCP retido
0,00

Informacdes Adicionais

Exportacdo e Compras

“COFINS

0,00

*Total da nota

0,00

Autorizacdo Download

% Calcular

4.6. Aba Transportes

Nesta aba se subdivide em 4 partes sendo:

e Transportador: Nesta parte, preencha os dados do Transportador da
mercadoria e a modalidade de Frete. Dependendo da modalidade, alguns
campos se tornardo obrigatdrios, ou serdo carregados dos outros grupos. Por
exemplo: Se A modalidade do Frete for "0" (Por conta do Emitente) os dados
do fransportador serdo os dados do emitente sem necessidade de
preenchimento nem de exibicdo na tela. Agora se for "2" (Por conta de
terceiros) serd necessdrio preencher os campos do Transportador ou carregar
a transportadora previamente cadastrada. (Veja tépico 7.3).

oo [ v

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca Informacdes Adicionais Exportacdo e Compras Autorizacdo Download

Pagamentos [Z%3

Transporte

Transportador Retengdo ICMS Veiculo Volumes

*Modalidade do frete
9- Sem Ocorréncia de transporte v

Razio Social

CNPJ v Q

Inscrigio Estadual

Isento do ICMS L)

Logradouro

UF Municipio

Pré-Visualizacio

Go
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e Retencdo de ICMS: Nesta parte, poderd preencher os campos voltados ao
processo de Retencdo de ICMS caso a NF-e se enquadre neste cendrio.

e Veiculos: Preencher os dados do veiculo transportador.

e Volumes: Nesta parte é possivel informar os Volumes da NF-e, podendo ser
mais de uma.

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca Pagamentos m Informacdes Adicionais Exporiacdc e Compras Autorizacdo Download
Transporte
Transportador Retencéo ICMS Veiculo Volumes
*Modalidade do frete
9- Sem Ocorréncia de transporte v
Item Qtde.Vol. Espécie Marca Niimero Vol. Peso Lig. Peso Bruto
Incluir

Para isso, clique no botdo "incluir’, e preencha os devidos campos. Clique em Salvar.

Volumes Transportados

Quantidade
Espécie
Marca
Numeragio

Peso Lig.(kg) Peso Bruto(kg)

Fechar Salvar

4.7. Aba Cobranca

Nesta aba, é possivel preencher opcionalmente o modo de pagamento da NF-e
que é dividida em Fatura ou em Duplicatas que descrevemos abaixo.

e Fatura: Nesta parte, preencher os dados da Fatura da NF-e, caso possua.
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Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca Pagamentos m Informacdes Adicionais Exportacdo e Compras Autorizacdo Download

Fatura

Numero

Valor original L Valor do desconto L Valor liquido LY

Duplicatas

Item Nimero Data Vencimento Valor

Incluir

e Duplicatas: Nesta parte é possivel inserir as duplicatas da NF-e caso possua. E
possivel inserir inimeras duplicatas.

o 0Obs: NUmero da Parcela (tag nDup) — obrigatdria informacdo do niumero de parcelas
com 3 algarismos, sequenciais e consecutivos. Ex.: “001",7002","003",...

Cligue no botdo "Incluir' para exibir a janela abaixo.
Faca o preenchimento e clique em Salvar.

Duplicata
Mimero 001
Data Venc. 200092018 *Valor 1,00

Fechar Salvar

4.7.1 Aba Pagamentos

Esta aba, € um novo campo exclusivo para NF-e 4,00 € um campo obrigatdrio,
esse campo indica como a nota serd paga.

Agora, o valor do Troco na NFe deverd ser informado quando o valor da NFe (campo vNF) for
diferente dos valores dos Pagamentos (campos vPag).
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Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca Pagamentos m Informacdes Adicionais Exportacdo e Compras Autorizacdo Download
Pagamento
Valor do troco
»>
Meio Forma Valor Bandeira Autorizagdo
Incluir
m Pré-Visualizagio
Pagamentos
*Meio de Pagamento Forma de pagamento Valor do Pagamento
Qutros v v 0,00

Grupo de cartdes

*Tipo de Integragdo CNP.J da credenciadora de cartdo

Bandeira da operadora Nimero de autorizagdo

Fechar Salvar

Com a nova versdo, agora mais de uma forma pode ser escolhida:
O1=Dinheiro
02=Cheque
03=Cartdo de Crédito
04=Cartdo de Débito
05=Crédito Loja
10=Vale Alimentacdo
11=Vale Refeicdo
12=Vale Presente
13=Vale Combustivel
H=Duplicata-Mercantit 15=Duplicata Mercantil
90=Sem Pagamento
99=0utros

Obs.: Em notas que a finalidade € ser NFe de Ajuste ou Devolugcdo, a forma de pagamento
deve ser preenchida com o valor 90 = Sem Pagamento.
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4.8. Aba Informagoes adicionais

Esta aba & a Ultima parte da NF-e a ser preenchida. E possivel descrever
opcionalmente as informacoes complementares da NF-e e/ou as Informacoes
complementares de interesse ao Fisco.

Emitente Dados da NF-e Destinatario Produtos e Servicos Totais Transporte Cobranca P =3  norm aces Adicionai Exportacéio e Compras Autorizacio Download

Informagdes Adicionais

Informacdes adicionais de interesse do fisco

Descreva as informaces adicionals de interssse do FISCO.

Informagdes complementares de interesse do contribuinte

Descreva as informagdes adicionais de interesse do CONTRIBUINTE|

m Validar Pré-visualizagio

ApOss o preenchimento destas informacdes a NF-e ja esta criada, entdo clique
no botdo "Validar" para averiguar alguma possivel anormalidade e caso esteja
correto, clique no botdo "Concluir'" para finalizar o processo.

4.9 Assinatura digital

IMPORTANTE: Antes de iniciar a assinatura digital € necessdrio a instalacdo do
certificado digital da empresa emissora no Navegador onde estd sendo usado o
sistema. (Veja o Anexo Il que contém os procedimentos para a instalacdo do
certificado). Além da ativacdo do plugin JAVA. (Veja o Anexo | que contém
procedimentos de configuracdo).

O processo de assinatura digital é iniciado quando a NF-e estd j& criada com
0s campos preenchidos e validados.

Assim que clicar no botdo "Concluir' serd direcionado para a tela
"Gerenciamento de Notas" (a ser detalhado no tépico 5).
Nesta tela, exibird a linha da NF-e j& criada com algumas informagcdes e com a

v
Coluna "Piscante". Isso significa que a NF-e estd pendente de assinatura.
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Gerenciamento de notas

Chave de Acesso NFe % Situagio da NF-e = v
Série I Nimero i} a ]}
Data de inicio B 28082015 Data final B\ | 2s072015

Serie  Nro.  Data Emissor Destinatario Nome do destinatério Situagdo v [panfe  NFe  Editar
1 8 28/07/2015 9958959000181 £9958556000191 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL n of v~ -] 1] =3

Para Assinar, marque a NF-e, e clique no botdo "Assinar NF-e".

+" Assinar MF-e
Serie N
o 1 8

Assim que clicar no botdo "Assinar NF-e" serd exibido uma nova janela
chamada "Assinatura NF-e" (para exibir esta tela o plugin do JAVA deve estar
habilitado). Observe que exibird os certificados instalados no seu navegador no
lado esquerdo e do outro lado a lista das NF-e's pendentes de assinatura.

Entdo selecione o certificado da empresa emissora da NF-e e clique no botdo
"Seguinte". Aguarde o término do processo de assinatura e clique no botdo
"Transmitir' que & o processo de envio da NF-e para a SEFAZ de origem.

Assinatura NF-e

Applet de assinatura digital carregado com sucesso. Serie Nro. Data Retorno

Certificado Digital 334 381 03/07/2015

HOMINE INFORMATICA LTDA04897652000121

Paneed by [EleisOCket Seguinte
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Processo Concluido:

Assinatura NF-e

Applet de assinatura digital carregade com sucesso. Serie Nro. Data Retorno

334 381 03/07/20156

Certificado: HOMINE INFORMATICA LTDA:0489765200012

Concluido com sucesso.

Powered by @ Socket

Assim que fransmitir, aguarde alguns instantes para o envio da NF-e O SEFAZ, e
ao término receberd a informacdo de concluido com sucesso clique no botdo
"Fechar".

Desta maneira na tela Gestdo da NF-e, poderd visualizar a situacdo da nota
emifida.

5. Gerenciamento de Notas Fiscais

Este tOpico visamos demonstrar as funcionalidades do recurso gestdo das
notas fiscais no GoNF-e.

Na tela de gestdo de notas, € disponibilizado todas as notas ja emitidas
anteriormente, e outros recursos como o cancelamento, inutilizacdo, etc.

Para acessar selecione o menu "Notas Fiscais" e clique na opcdo "Gerenciar
Notas".

Nesta tela, podemos visualizar uma série de recursos de filtro para poder
encontrar e pesquisar qualquer NF-e emitida.

GoNF-e B} Minicio  * NotasFiscais- W Cadastros- & Ajuda-

Gerenciamento de notas o]

(D Chave de Acesso NF-e % @ Situagdo da NF-e
® Série m @ Namero in a i

@ Data de inicio & | 20082015 @Dawﬁna| & | 20072015

e 1 - Filtrar pela Chave de Acesso da NF-e;
e 2 - Filtrar pela Série da NF-e;

e 3 - Filtrar pela data de inicio da Emissdo da NF-e;
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e 4 - Filtrar pela data final da Emissdo da NF-e;

e 5 - Filtrar pelo NUmero da NF-e (ou Range de NUmero);

e 4 - Filtrar pelo Status da NF-e:
Neste Filtro, poderd selecionar algum status da NF-e que sQo:

- Autorizado: Notas Fiscais autorizadas pela SEFAZ para uso;

- Rejeitado: Notas Fiscais Rejeitadas pela SEFAZ;

- Cancelados: Notas Fiscais Canceladas

- Em digitagdo: Notas que estd em fase de criacdo e que foi salva;
- Pendente: Notas que estdo pendentes de assinatura

digital.

Assim que realizar o Filtro, cliue no botdo "Pesquisar”.
Caso queira desfazer os filtros e comecar uma nova, clique no botdo
"Nova Pesquisa'”.

Na tela de gestdo, exibe a lista de todas as notas j& processadas via GoNF-e.
Cada linha representa o registro de uma NF-e, no qual possui algumas
informacdes e recursos que mostraremos a seguir:

A Serie Nro.c Data ) Emissor E Destinatirio l:Nome do destinatario (G Situagdo | ¥ Danfe l(iFe LEditar

H J
334 381 03072015 04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR a . v B [
FISCAL

e A - Série: Informacdo sobre a Série da NF-e;

e B - Nro.: NUmero da NF-¢e;

e C - Data: Data de Emissdo da NF-g;

e D - Emissor: CNPJ da empresa emissora;

e E - Destinatdrio: CNPJ da empresa/pessoa destinatdria;

e F - Nome do destinatdrio: Descricdo/Razdo Social da empresa destinatdria;

e G - Situacdo: Status atual da NF-e; sendo:

- Status de Autorizado;

Ao clicar no icone de autorizado, abrird uma janela "Eventos
vinculados a NF-e", onde poderd visualizar e/ou baixar o XML do
protocolo de autorizacdo.
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Exemplo:

Eventos vinculados a NF-e

Chave de acesso: 35150704897652000121553340000003811358053057
Situagao Atual: Autorizado o uso da NF-g

Evento Nro. Data Codigo Data Autorizacio

Motive
Prot 100

Retorno
135150003008002 20/07/2015 18:34:13

20/07/2015 18:34:13

Autorizado o uso da NFe

Consultar SEFAZ Fechar

Status de Rejeitado;

Ao clicar no icone de rejeitado, abrird uma janela "Eventos
vinculados a NF-e", onde poderd visualizar o motivo da Rejeicdo.

Exemplo:

Eventos vinculados a NF-e

Chave de acesso: 35150504897652000121553340000003231759974314
Situagao Atual: Rejeicdo: CFOP de saida para NF-e de entrada

Evento Nro. Data Codigo Data Autorizacdo Motivo Retorno

Consultar SEFAZ Fechar

A NF-e com status de rejeitado, permite utilizar o Recurso de

Inutilizacdo e Exclusdo da NF-e (opcgdes disponiveis na Coluna H) ou a Edicdo para
corrigir o erro e retransmiti-la a SEFAZ (Coluna L).

@

Status de Cancelado;

Ao clicar no icone de cancelado, abrird uma janela "Eventos

vinculados a NF-e", onde poderd visualizar o protocolo de
autorizacdo e do cancelamento.

Exemplo:

Eventos vinculados a NF-e

Chave de acesso: 351502048597652000121553340000002941645041829
Situagao Atual: Evento registrado e vinculado a NF-e

Evento Nro. Data Codigo Data Autorizacdo Motivo Retorno
Prot 100 04/02/2015 08:37:21 135150001032554 04/03/2015 09:37:21 Autorizado o uso da NF-e E
Cang 1 04/02/2015 08:237:48 135150001032571 04/03/2015 0D:37:56 Evento registrado e vinculado a MF-e E L

Consultar SEFAZ Fechar

Gosocket - GoNF-e v4.00

Pagina 23



[Jsocket

- Status Em Digitacdo;

- Status de Pendente de Assinatura

e H - Esta coluna é utilizada de acordo com cada status de NF-e, ou seja, dependendo
da situacdo da NF-e as funcionalidades sdo alteradas. Exemplo: Cancelamento,
Carta de Correcdo, inutilizar, etc.

e |- Esta colunainforma a situacdo da assinatura digital da NF-e; Se estiver

. Ve 'J . ’ . . . ’
assinada o icone ficard fixo, ou se estiver pendente ficard em modo

"piscante".

e J - Danfe: Botdo para visualizacdo do DANFE (Documento Auxiliar da NF-e) em
formato .PDF;

e K - NFe: Botdo para visualizar o XML da NF-¢;

e L - Editar: Esta coluna € habilitada quando o status da NF-e estd em "Em digitacdo”,

o
"Pendente (de Assinatura)” ou "Rejeitada"”. Ao clicarno icone serd direcionado
para a tela de criacdo da NF-e.

5.1. Cancelamento de Notas Fiscais

Para realizar o cancelamento pelo GoNF-e, a NF-e j& deve estar autorizada e
dentro do prazo vigente estabelecido pela SEFAZ, e assim serd habilitado na tela, a
opcdo "Cancelar NF-e", que estd localizado na coluna H.

Veja na imagem abaixo:

Serie  Nro. Data Emissor Destinatario Nome do destinatario Situagdo « Danfe NFe Editar
334 373  03/07/2015  04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a = v = |
334 372 03/07/2015 04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a ‘ Cancelar NFe
Carta de corregdo
334 an 09/07/2015 04897652000121 11643219000125 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a | Duplicar

Escolha a NF-e e clique na opc¢do "Cancelar NF-e", entdo serd aberta uma janela
onde deverd ser preenchido a justificativa do cancelamento.

Orientagdo: A justificativa deve conter no minimo 15 caracteres e evitar caracteres
especiais. (Ex: ~,A,",")
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Cancelamento da NF-e

Serie  Nro. Data Destinatario Nome do destinatario Resultado
234 ar3 03072015 04857E852000121 MNF-E EMITIDAS EM AMBIENTE ...
Justificativa

PROBLEMA NC DADOS DO DESTINATARIO DA NCTA FISCAL

o [

Apos preencher, clique no botdo "Salvar'. Serd aberto a janela para assinatura digital
e entdo, siga os mesmos procedimentos do processo de assinatura da NF-e (Tépico 4.9).
Apods a assinatura e fransmissdo, aguarde alguns instantes, e entdo o status da NF-e ficard

@
como cancelado. Status de Cancelado.

5.2. Carta de Corregao Eletronica

Para realizar a Carta de Correcdo pelo GoNF-e, a NF-e j& deve estar autorizada para
habilitar na tela a opgdo "Carta de Correcdo”, que estd localizado na coluna H.
E permitido gerar até 20 eventos CC-e's por NF-e.

Veja na imagem abaixo:

Serie  Nro. Data Emissor Destinatario Nome do destinatario Situagdo « Danfe NFe Editar
324 373 03/07/2015  04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a - v = | ]
334 | 372 03/07/2015  04897652000121  04897652000121  NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a | Cancelar NFe
Carta de correcédo
334 37 09/07/2015 04897652000121 11643219000125 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a | Duplicar

Escolha a NF-e e clique na opc¢do " Carta de Correcdo ", entdo serd aberta uma
janela onde deverd ser preenchido a justificativa da Carta de Correcdo.

Orientagdo: A justificativa deve conter no minimo 15 caracteres e evitar caracteres
especiais. (Ex: ~,A\,",)
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Carta de corre¢do

Serie Nro. Data Destinatario Mome do destinatario Resultado

324 a3 03072015 04857652000121 MF-E EMITIDA EM AMBIENTE ...

Correcdo a ser considerada

CORRECAD DA PLACA DOVEICULO. PLACABYT 0123

. [

Apos preencher, clique no botdo "Salvar'. Serd aberto a janela para assinatura digital
e entdo, siga os mesmos procedimentos do processo de assinatura da NF-e (Tépico 4.9).

Apss a assinatura e fransmissdo, aguarde alguns instantes, e entdo o Status da NF-e
continuard sendo Autorizado G Status de Autorizado, porém ao clicar no Status, serd
exibido os eventos vinculados a NF-e, entre elas o Evento do registro da Carta de Correcdo.

5.3. Duplicar Nota Fiscal

A opcdo de Duplicar Nota Fiscal € um recurso disponibilizado aos usudrios do
sistema, para evitar a necessidade de criar uma nova NF-e quando j& exista emitido
uma NF-e com o mesmo cendrio ou com caracteristicas semelhantes, no qual
poderd reaproveitar as informacdes da NF-e ja existente, dando a possibilidades de
editar somente o que entender necessdrio.

Este recurso € habilitado somente para NF-e's autorizadas.

Escolha a NF-e a ser duplicada, e clique na opcdo "Duplicar”.

Serie  Nro. Data Emissor Destinatario Nome do destinatario Situagao « Danfe NFe Editar
334 373 03/07/2015 04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL G e v = | 7
334 372 03/07/2015 04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL a | Cancelar NFe
Carta de correcdo
334 37 09/07/2015 04897652000121 11643219000125 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL ﬂ |

Ao clicar na op¢do, serd aberto uma tela, onde ja exibe a série e 0 nimero seguindo
a sequéncia das NF-es ja emitidas. Também é permitido editar.
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Exemplo: Se jd estiver emitido as NF-es nUmeros 1, 2 e 3, ao duplicar a Nf-e 2, serd criado a
NF-e nUmero 4.

Duplicar NF-e
Série | 334
MNumero 383

.

Assim que escolher a série e numero, cligue em "Salvar".

Assim que salvar, serd criado o registro da NF-e com - Status de Pendente de
Assinatura.

Neste Status, € permitido exclusdo (Coluna H) e também a possibilidade de Editar
(Coluna L).

Serie  Nro. Data Emissor Destinatario Nome do destinatario Situagdo « Danfe NFe Editar

334 383 03/07/2015 04897652000121 04897652000121 NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAO - SEM VALOR FISCAL ,‘i:‘ E v [ ]

Feito a edicdo ou ndo, basta marcar a NF-e clicar no botdo "Assinar NF-e" (vide tépico 4.9).

5.4. Inutilizagao de Nota Fiscal Rejeitada

Para as notas Rejeitadas é possivel corrigi-las e reprocessa-las, ou realizar a
Inutilizacdo das mesmas.
Para a inutilizacdo, selecione somente as NF-e's Rejeitadas, entdo serd habilitado a opcdo
"Inutilizar' na coluna H.
Clicando na opcdo, serd exibido uma nova tela onde deverd ser a justificativa.

Orientagao: A justificativa deve conter no minimo 15 caracteres e evitar caracteres
especiais. (Ex: ~A,",")
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Inutilizar faixa de numeracéo

Justificativa

NOTA COM ERROS FISCAIS|

o JIE

Aposs preencher, cligue no botdo "Salvar". Serd aberto a janela para assinatura digital
e entdo, siga os mesmos procedimentos do processo de assinatura da NF-e (Topico 4.9).

Apods a assinatura e efetivacdo da inutilizacdo, a NF-e inutilizada serd transferida da
tela de "Gestdo de Notas" para a tela de Inutilizar' (localizada no Menu "Notas Fiscais"
opcdo "Inutilizar", que veremos no topico 6.0.

6. Inutilizagao de Notas Fiscais

Neste topico visamos demonstrar a Tela onde estdo contidas a inufilizacdo
das Notas Fiscais Rejeitadas e também o recurso de Inutilizar Numeracdo.

A inutilizacdo de Numeracdo € um recurso a ser usado quando ndo foi criada
a NF-e e o nUmero da mesma ndo sera mais ufilizado, necessitando assim, realizar
sua inutilizacdo perante a SEFAZ.

Para acessar este recurso, cligue no Menu "Notas Fiscais" e clique na opcdo "Inutilizar".
Nesta tela podemos visualizar a lista de todas as NF-es inutilizadas e as pendentes.

Inutilizar faixas de numeracéao

Incluir  Atualizar

A Serie B Inicio Fim Justificativa Editar Excluir XML Retorno

334 323 323 NOTA COM ERROS FISCAIS G

[~
[ J -
[ J

334 k3l k3| inutilizago de faixa de numeragdo G
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e A - Série: Informacdo sobre a série da NF-e;

e B - Inicio: NUmero inicial da NF-e;

e C - Final: NUmero final da NF-e;

e D - Justificativa: Descricdo do motivo da Inutilizacdo;

e E - Editar: Botdo para alterar a numeracdo, série ou justificativa dainutilizacdo.
e F - Excluir: Botdo para Exclusdo da Inutilizacdo;

e G - XML: Botdo para baixar o XML do pedido da Inutilizacdo;

e H - Reftorno: Botdo para baixar o XML do protocolo da inutilizacdo.
(Habilitado somente quando a inutilizacdo € efetivada junto a SEFAZ).

6.1 Invtilizagao de Numeragao

Para inutilizacdo de uma numeracdo, em que ndo hd NF-e criada, clique no
botdo "Incluir”.

Inutilizar faixas de numeracédo

I Incluir  Atualizar

Serie Inicio Fim Justificativa Editar Excluir XML Retorno

334 323 323 NOTA COM ERROS FISCAIS @ m | ]

Serd aberta entdo a tela para a inclusdo das informagdes necessdrias para solicitar a
inutilizacdo.

Observe que na imagem abaixo, exemplificamos o pedido de inutilizacdo de um
nUumero especifico, porém também é possivel inutilizar um range de numeros.

Editar faixas de numeragao

*Serie 334

*Inicio 400

Fim 400

*Justificativa ERRO FISCAL INTERNO

e Série: Informe a Série do nUmero;
¢ Inicio: Informe o nUmero inicial

Gosocket - GoNF-e v4.00 Pagina 29



[Jsocket

e Fim: Informe o nUmero final (Se for o mesmo numero, repita o do inicio)
e Justificativa: Informe a justificativa da inutilizacdo.

Orientagado: A justificativa deve conter no minimo 15 caracteres e evitar caracteres
especiais. (Ex: ~,A\,",)

ApOss preencher todos os campos, clique no botdo "Salvar'. Serd aberto a janela para
assinatura digital e entdo, siga os mesmos procedimentos do processo de assinatura da NF-
e (Topico 4.9).

Realizado a assinatura, retorne a tela de inutilizacdo e aguarde a habilitacdo da
coluna "Retorno" (Coluna H) onde serd possivel baixar o XML o protocolo da inutilizacdo.
Quando habilitado, significa que a inutilizacdo foi efetivada com sucesso junto a SEFAZ.

Inutilizar faixas de numerag&o

Incluir  Atualizar

Serie Inicio Fim Justificativa Editar Excluir XML Retorno

22 408 408 ERROQ FISCAL INTERNC = i E E

7. Cadastros

No processo de emissdo da NF-e, as etapas de Destinatdrio, Produtos e Servicos e
transportes, € possivel criar um cadastro antecipado destes dados, ndo necessitando do
preenchimento manual, pois muitas vezes o Destinatdrio, os produtos e servicos e
transportadora sdo utilizados os mesmos, deste modo com o pre-cadastro destes dados
fica muito mais simples a emissdo de NF-e. Nos topicos a seguir demonstraremos os
procedimentos para o cadastramento.

7.1. Cadastrar Destinatario

No menu “Cadastros”, clique na opcdo “clientes”.
Entdo clique no botdo “Incluir”.

Cadastro de Clientes
o o

CNPJICPF Inscrigdo Estadual Nome/Razdo Social

Preencha os campos obrigatdérios e clique no botdo “Salvar” para cadastrar
este destinatdrio.
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E possivel incluir inUmeros clientes.

Cliente
*Tipo de documento
“*Nome/Razio Social
“Indicador da IE

“Email

Endereco
*Logradouro
Complemento
Pais
“Bairro

Fone

o

& | cney v 99.999.999/0001-91

A | NF-EEMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - SEM WALOR FISCAL

§— Nao Contribuinte v Inscrigao Estadual
X | gonfe@gonfe.com Inscrigio SUFRAMA

A | AL RIONEGRO

L]
@ | Brasi
#* | ALPHAVILLE Municipio

%

L]

*Namero

CEP

UF

L Y Barueri

Suporte

L S

L2

L

sp

Obs: Existem outras formas de cadastrar clientes, através de .ZIP e XML. Contate o
suporte Gosocket para maiores informacaoes.

7.2. Cadastrar Produto

No menu “Cadastros”, cliue na opcdo “Produto”.

Entdo clique no botdo “Incluir”.

Cadastro de Produtos

Inciuir  Importar

Codigo Descrigdo

NCM CFOP Un.Com.

Valor.Un.Com.

Un.Trib.

Valor.Un.Trib.

Na primeira aba “Dados” preencher os campos que se referem as
caracteristicas do produto.

Produto

Dados Tributos

*Codigo 12345
*Descrigao PRODUTO1
*NCM 96033000 *CFOP
*Un.Comercial 1 *Valor Unit.Comercial
*Un.Trib. 1 *Valor Unit. Trib.
EAN EAN Trib.
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Aposs o preenchimento dos campos da aba “Dados”, cliue na aba "“Tributos
para preencher os campos correspondentes aos impostos do item.

Na aba tributos estd dividido entfre os impostos de ICMS, PIS e COFINS. Mesmo

que esses impostos sejam isentos, € necessdario inserir o coédigo de tributacdo

equivalente.

O campo “Situacdo tributdria” € o campo que determina o cendrio fiscal do
item, ou seja, dependendo do codigo da situacdo tributdria novos campos surgirdo
para preenchimento.

Obs: Existem outras formas de cadastrar produtos, através de XML e Planilha .CSV.
Contate o suporte Gosocket para maiores informacoes.

Veja nas imagens abaixo exemplo de preenchimento de um item fributado.

Dados Tributos
ICMS PIS COFINS
Regime Tributagéo Normal A
*Situagao 00 - Tributada integraimente v *Origem 0 - Nacional v
tributaria

ICMS

*Modalid. de determ. da BC ICMS 3-Valor da Operagéo v

*Aliquota do ICMS 18,00

Imagem da tela do ICMS

Nas abas PIS e COFINS selecione a situacdo tributdria correspondente.

Produto

Dados Tributos

*Situacao
tributaria

ICMS PIS COFINS

50 - Operagdo com Direito a Crédito - Vinculada Exclusivamente a Receita Tributada

T

Imagem da tela de PIS.
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Produto

Dados Tributos

ICMS PIS COFINS

*Situacao 50 - Operacée com Dirsite a Crédito - Vinculada Exclusivamente a Receita Tributada v
tributaria

Imagem da tela de COFINS.

Apss o preenchimento dos campos clique no botdo” Salvar”.
Caso algum campo obrigatdrio ou que ndo esteja preenchido corretamente, sera
exibido uma mensagem informando o campo com o problema. Apds a correcdo,
clique novamente em "Salvar" para validar novamente. Caso esteja OK, nenhum
erro aparecerd e poderd seguir com os preenchimentos dos demais grupos.

Obs.: A validacdo € efetiva apenas em casos em que o campo esteja mal
preenchido e/ou viola alguma regra da estrutura dos esquemas da NF-e. O GoNF-e
ndo valida nem se responsabiliza pelo o valor preenchido no campo.

7.2.1 Importar produtos de Nota Recebida (versdo 2.00)

No processo de importar, possui a funcionalidade de cadastrar os produtos que
estdo em suas notas recebidas armazenadas no iNBox.

No menu “Cadastro de Produtos” clique em Importar

Cadastro de Produtos

|
Incluir  Importar
I

Na tela para importar produtos, cligue no menu “NFe”.
Cligue no botdo “Selecionar NF-e”

Importar Produtos

Upload | NF-e

Selecionar NF-e
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Ao clicar, € aberto uma nova janela onde exibira as Ultimas notas fiscais recebidas.
Escolha a nota desejada e clique no botdo “Carregar produtos”

Selecionar NFe
Mostrando | 10 v | registros Pesquisar:
Emitente Razio Social Data de emissao T+ Numero Serie
04897652000121 Homine Informatica 01/07/2016 95 a1 | Carregar produtos ‘
04897652000121 Homine Informatica 01/07/2016 95 52 | Carregar produtos ‘
04897652000121 Homine Informatica 01/07/2016 95 53 | Carregar produtos ‘

Ao clicar no botdo, serd exibido todos os itens da nota fiscal e poderd escolher
quais itens deseje importar para seu cadastro de produto.
Selecione os itens desejados e clique no botdo “Salvar”

Mostrando 10 v | registros Pesquisar:
Cédigo Descrigiao T NCM CFOP Unidade Com. Valor. Un. Com. Unidade Trib. Valor Un. Trib.
v 124958 AMIOBAL 200MG C/30 30049054 5901 CX 15.87 CX 15.87

COMP C PJ|Linea de
prueba

177113 ANGIPRESS 50MG C/28 30049042 5901 CcX 9.32 CX 9.32
COMPCP
4 149427 ASPIRINA C EFV LIMAO 30049024 5901 CX 109.59 CX 109.59
50X2 COMPCN
v 134155 BAYCUTEN N CREME 30043290 5901 CX 15.52 CcX 15.52
40GCN
174581 CANESTEN CREME 20G 30049069 5901 CX 743 CX 743
CN
Pronto!

Os itens selecionados foram importados para o cadastro de produtos e vocé
poderd utilizd-lo para emitir suas notas fiscais.

7.3 Cadastrar Transportadora

No menu “Cadastros”, clique na opcdo “Transportadora”.
Entdo clique no botdo “Incluir”.

Cadastro de Transportadoras
=

CHPJICPF Inscrigio Estadual Nome/Razio Social
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Preencha os campos obrigatdrios e clique no botdo “Salvar” para cadastrar

esta transportadora.

Transportadora

*Tipo de documento £ | CNPJ v 9999999900019

*Nome/Razio Social M | TRANSPORTADCRA ABC LTDA]

Inscrigido Estadual L 2 Isento do ICMS
Endereco
Logradouro
UF % =P v Municipio ¥ | Santos v
[(==](==]

E possivel incluir inUmeras Transportadoras.

8. Importagao de Nota Fiscal em .TXT

No GoNF-e existe um recurso, onde o usudrio poderd importar um arquivo em
formato texto (.TXT) da nota fiscal. NGdo necessitando o preenchimento manual de

criacdo da NF-e, ganhando tempo e eficiéncia em todo o processo.

A estrutura desse TXT segue o modelo padrdo do sistema emissor gratuito da
SEFAZ-SP, onde as empresas que utilizam este sistema possam utilizar o GoNF-e sem

perdas de funcionalidade.

Abaixo exemplo do .TXT

NOTAFISCAL|L]

4]2 00|NFe26140204697652000121550550000029341000029347 |

E|26|00002934 | TRANSFERENCIA (SUBST. TRIE.)|0|55|55]|2934]2015-07-30]2015-07-30]15:49:211|2611606(1[1[7[1]1]3]2.5]]
C|HOMINE INFORMATICA|14152-107A|048844268] (] [1]

C02|04897652000121 |

COS|ROD BR-101 SUL[400S|GALPAC: M |BARRO|2611606|BARUERT |SP|S0780627 1058 |BRASIL|8133025024

E|HOMINE INFORMATICA|048841919]]]

E02|04297652000121 |

EOS|AV 2 RIOS|989|LOJA A|SAO PAULO|2611606 |BARUERT |SP|S1230000]105%|BRASIL|S8130406211 |

HI1]]

I|13648] [PRODUTO &|32072010] |5409|BC|1.0000]12. 040012 04| |BC|1.0000(12.0400(][][1]]]
M|

Hi

NO6|0]41]

ol|]]]oo2]

008 |53

Q

Q02|01|0.00]0.00]0.00]

S02|01|0.00(0.00]0.00]

W

W02[0.00]0.00(0.00]0.00]220. 68|0.00]0.00[0.00(0.00]0.00(0.00](0.00]0.00]220.88]
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Para acessar este recurso, cligue no Menu "Notas Fiscais" e clique na opcdo "Importar
NF-e".
Na telq, clique no botdo "Escolher Arquivo" e busque o TXT no diretdrio.

Importar notas fiscais Organizar v Nova pasta =y 0 @
=— '« Nome : Data de modific
m———————— W Favoritos
Escolieramubi)NotaDelmportacao . TXT B Area de Trabalho |} NFe26140311838513004260550550000001 211000001217, TXT 12/02/2015 09:42
r ) ) 8 Downloads =[] NFe29140206152514000815550020000000431000000439.TXT 12/02/2015 09:39
Permitir importar arquivos com erros de campos obrigatd)| R Googlé Diive | NFe2S1402061525140008155505 = T
TV Gravada || NFe2914030 7385500, 1t 12/02/2015 09:42
Mostrar  Salvar
[ NFe2014040 3575505 251.TXT 12/02/2015 09:42
4 Bibliotecas | | NotaDelmportacao .TXT 30/07/2015 13:54
Serie Nimero Data [ Documentos 2 = = = - =
[&5] Imagens

o Misicas
B videos

> ] m ] »

Apods a importacdo do TXT, cliqgue no botdo "Mostrar' mostrar na tela as informacoes
da NF-e importada; E possivel importar outro TXT caso necessite.

Importar notas fiscais

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Permitir importar arquivos com erros de campos obrigatérios. [/

Mostrar  Salvar

Serie Niamero Data Destinatario Nome do destinatario

55 2934 30/07/2015 00:00:00 0497652000121 HOMINE INFORMATICA

Apods finalizado a importacdo, clique no botdo "Salvar”.
Automaticamente a NF-e serd exibida na "Gestdo de Notas Fiscais", com status "Em
digitacdo", pendente de Assinatura e habilitacdo a edicdo. Podendo seguir com o
processo de emissAo.

o Assinar NF-e  |IRsFTERETg

Serie Nro. Data Emissor Destinatario Nome do destinatério Situagdo 4 Danfe NFe

L] h G

Editar

Eh

55 2934 30/07/2015 04897652000121 04897652000121 HOMINE INFORMATICA ra

9. Ajuda e Suporte

No GoNF-e possui o recurso de ajuda, onde descreve as principais perguntas

e respostas sobre a uftilizacdo do produto.
Para acessar, clique no menu Ajuda e selecione a opcdo "Perguntas

Frequentes'.
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GoMNF-e  fInicio % Notas Fiscais~ Wl Cadastros~ L Ajuda~

| Perguntas frequentes |

L____Gerenciamento de notas

Em caso de duvidas ou problemas na utilizacdo do GoNF-e, disponibilizamos
uma ferramenta de Suporte, para que nossos consultores possam analisar suas
notificacdes e resolver o mais breve possivel.

Para acessar, basta clicar no botdo "Suporte" localizado sempre no fim da
pdgina, conforme imagem abaixo. Abrird uma janela, onde pode descrever o
problema e até anexar arquivos, tela de erro, etc.

Ajuda e suporte

email@email.com_br
Jodo da Silva

Duvida GoNF-e

B I U == AR o

Come fage para cancelar uma nota fiscal 7

Obter captura de tela

: —-— 7:...-—...-_ omatizado do Freshdes —
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Anexo | - Plugin Java

Este documento visa orientar os procedimentos de instalagcdo do Plugin do
Java que é utilizado no processo de assinatura digital, e outras informacoes
necessarias para aproveitar ao maximo do GoNF-e.

Pré-requisitos:

Requisitos de sistema para utilizacdo GOSOCKE

Um computador Windows 7, Windows 8.

Processador: 1 GHz, ou mais rapido, com suporte para PAE, NX e SSE2
RAM: 1 GB (32 bits) ou 2 GB (64 bits)

Espaco em disco rigido: 16 GB (32 bits) ou 20 GB (64 bits)

Acesso a Internet (sujeito a tarifas do provedor de servicos de Internet)

Componentes
JAVA atualizado com a versdo mais recente Certificado
digital instalado fisicamente no computador Internet

Explore atualizada na versdo (10) ou superior

Observagado: desde 8 de abril de 2014, a Microsoft inferrompeu o suporte ao
Windows XP e, portanto, ele ndo € mais oficialmente uma plataforma suportada.

Orientamos aos usudrios utilizar uma plataforma atualizada, pois o suporte sé serd fornecido
mediante as versdes posteriores do Windows XP.
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Navegadores Homologados

(Internet Explorer, e Firefox)

|Atengao: O Navegador " Google Chrome " nGo possui suporte para o Jovo|

Requisito para usabilidade do Gosocket/Go nos navegadores Homologados

Sobre o Internet Explorer H
Internet Explorer Internet
. Explorer10

Internet Explorer 10 Versio: 10.09200.16697 y

Atualizar Versées: 10.0.15 (KB2964358)

ID do produto: 00150-20000-00003-AA459
Versé O -| 0'0.9200. -| 689 7 '\'j’ El Instalar novas versdes automaticamente

© 2012 Microsoft Corporation. Todoes os direitos reservados,

| Fechar |

Requisitos minimos do sistema para a Internet Explorer no

Windows 7

Veja o que é necessdrio para executar o Internet Explorer 10 no seu
computador.

- Processador

Computador com um processador de 32 bits (x86) ou de 64 bits (xé4) de 1
Gigahertz (GHz).

Sistema operacional

Windows 7 de 32 bits com Service Pack 1 (SP1) ou superior
Windows 7 de 64 bits com Service Pack 1 (SP1) ou superior
Memoéria

Windows 7 de 32 bits - 512 MB
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Windows 7 de 64 bits - 512 MB

Espaco no disco rigido
Windows 7 de 32 bits - 70 MB

Windows 7 de 64 bits - 120 MB

Unidade

Unidade de CD-ROM (se a instalacdo for feita a partir de um CD-ROM)
Tela

Super VGA (800 x 600) ou monitor de maior resolucdo com 256 cores
Periféricos

Conexdo via Modem ou com a Internet

Microsoft Mouse, Microsoft IntelliMouse ou dispositivo apontador
compativel.

Fonte: http://windows.microsoft.com/pt-br/internet-explorer/ie-system-
requirements#ie=ie-10-win-7

Requisitos do sistema para a Internet Explorer
Windows 8

Veja o que é necessdrio para executar o Internet Explorer 10 no seu
computador.

Um computador Windows 8
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Processador: 1 GHz, ou mais rapido, com suporte para PAE, NX e SSE2

RAM: 1 GB (32 bits) ou 2 GB (64 bits)
Espago em disco rigido: 16 GB (32 bits) ou 20 GB (64 bits)
Placa grdfica: dispositivo grafico Microsoft Directx 9 com driver WDDM

Acesso d Internet (sujeito a tarifas do provedor de servicos de Internet)

Fonte: http://windows.microsoft.com/pt-br/internet-explorer/ie-system-
requirements#ie=ie-10

Requerimentos para navegadores adicionais

Plugin JAVA
Verificar Versdo do JAVA

O link abaixo informa se o computador possui 0 JAVA instalado e sua
versdo.

Link: https://www.java.com/pt BR/download/installed.jsp

Instalacdo JAVA
Requisitos

Windows

Windows 8 (Desktop)
Windows 7

Windows Vista SP2
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Windows Server 2008

Windows Server 2012 (64 bits)

RAM: 128 MB; 64 MB para Windows XP (32 bits)
Espaco em disco: 124 MB

Browsers: Internet Explorer 7.0 e versdo mais recente, Firefox 3.6 e versdo
mais recente, Chrome.

Fonte: https://www.java.com/pt BR/download/help/sysreq.xml

Instalacdo JAVA

Caso ainda ndo possua o JAVA instalado em seu computador, por
favor, acessar o Link abaixo e seguir as instrucoes.

Link:https://www.java.com/pt BR/download/help/download options.xm
I

Desinstalacdo das Versoes Anteriores

IMPORTANTE: E altamente recomenddvel que vocé desinstale do
sistema todas as versdes anteriores do Java.
Manter versdes anteriores do Java no seu sistema representa um sério
risco d seguranca.

A desinstalacdo de versdes anteriores do Java do seu sistema
garante que as aplicacdes Java serdo executadas com a seguranca
mais atualizada e as melhorias de desempenho no seu sistema.

Link : https://www.java.com/pt BR/download/help/uninstall_java.xml

Atualizacdo JAVA

A versdo mais recente do Java é sempre a recomendada por
conter atualizacdes de funcionalidades, correcdes de vulnerabilidades
e melhorias de desempenho das versdes anteriores.

Para isso orientamos a sempre verificar se existe uma nova verséo
disponivel ou deixar a atualizacdo automdatica ativada, segue abaixo
link para maiores detalhes.
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Link: https://www.java.com/pt BR/download/help/java_update.xml

Limpeza de Cache

Esporadicamente, um arquivo danificado no cache do Java
pode impedir a execucdo de uma aplicacdo. Vocé pode deletar com
seguranca os arquivos tempordarios que o Java fransfere por download,
j& que o Java fard download deles novamente; isso assegurard que eles
estejam atualizados.

A limpeza de cache do Java Plug-in forca o browser a carregar as
versdoes mais recentes de pdginas Web e programas.

Link: https://www.java.com/pt BR/download/help/plugin_ cache.xml

Anexo Il - Instalagao do Certificado Digital

Infroducdo

Este documento exibe os procedimentos para configuracdo do
certificado digital.

Antes de realizar as configuracoes, € necessdrio ter disponivel o
arquivo com extensdo .PFX (Certificado Digital) e sua senha, que sdo
adquiridos no site da empresa certificadora.

Siga 0s passos seguintes:
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Cligue duas vezes no cerfificado. pfx. Clique em “AVANCAR"

Assistente para Importagdo de Certificados

Bem-vindo ao Assistente para
Importacéo de Certificados

Use este assistente para copiar certificados, listas de
certificados confidveis e listas de certificados revogados de
um disco para um repositdrio de certificados.

Um certificado, que € emitido por uma autoridade de
certificagao, € uma confirmagdo de sua identidade e
contém informagies usadas para proteger dados ou
estabelecer conextes de rede seguras. Um repositdrio de
certificados € a area do sistema em que os certificados
s30 mantidos.

Para continuar, dique em Avancar.

Mantenha o caminho, indicado, e clique em “AVANCAR".

< Voltar " Auang:rbl [ Cancelar
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Arquivo a Ser Importado
Especdifique o arquivo que vocé deseja importar.

Mome do arquivo:
C:\WUsers\HOMINE homine. pfx Procurar...

Observacio: mais de um certificado pode ser armazenado em um Unico arquivo nos
seguintes formatos:

Troca de Informagdes Pessoais - PKCS n? 12 {.PFX,.P12)
Padr&o de Sintaxe de Mensagem Criptografada - PKCS n°7 (.P7B)

Repositdrio de Certificados Serializados da Microsoft (*.55T)

Saiba mais sobre formatos de arguive de certificado

<voltar | Avanar > | | cancelar

Na tela abaixo, digite a senha do Certificado e marque a segunda
opcdo, para marcar como chave exportdvel.

Senha
Para manter a seguranca, a chave privada foi protegida com uma senha.

Digite a senha da chave privada.
Senha:

Ativar protecio de chaves privadas fortes. Se ativar esta opcdo, vocé serd
avisado todas as vezes que uma chave privada for usada por um aplicativo.

Marcar esta chave como exportdvel, Isso possibilitard o backup e o transporte
das chaves posteriormente.

Incluir todas as propriedades estendidas.

Saiba mais sobre como proteger chaves privadas

< Voltar |lAvanmr>l [ Cancelar

Cligue em "AVANCAR".
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Repositario de Certificados
Repositdrios de certificados sdo dreas do sistema onde os certificados s3o guardados.

0 Windows pode selecionar automaticamente um repositdrio de certificados ou vocé
pode espedificar um local para o certificada.

@ Selecionar automaticamente o repositdrio de certificados conforme o tipo de
certificado

() Colocar todos os certificados no repositdrio a seguir

Repositério de certificados:

| [ Procurar...

Saiba mais sobre repositdrios de certificados

< Voltar ‘lAW)] l Cancelar

Os proximos passos, basta clicar em “Concluir” e por fim OK.

Concluindo o Assi para
Importacéo de Certificados

0O certificado serd importado depois que vocé dicar em
Concluir.

[ <voiter [ concir | [ cancelar |

@ Alimportagdo obteve &xito,
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